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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ สาขาวิชา/งาน......................................................  ฝ่าย................................................โทร. .............................
ที่ อว.๐๖๕๒.๐๙/






วันที่...................................................
เรื่อง ขออนุมัติจัดซื้อวัสดุ........................

เรียน
คณบดีคณะอุตสาหกรรมสิ่งทอและออกแบบแฟชั่น


ด้วยงาน.....................................................................…........................มีความประสงค์จะขอจัดซื้อวัสดุ ……(วัสดุสำนักงาน/วัสดุซ่อมแซม/วัสดุไฟฟ้า)……….……….……..………………………………………………………….…….……….เพื่อใช้สำหรับ………………………………..………….………………………………จำนวน………….…..…….……รายการ โดยได้แนบแบบฟอร์มแจ้งความต้องการและรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุพร้อมราคากลางเพื่อประกอบการพิจารณามาพร้อมหนังสือฉบับนี้ด้วยแล้ว
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
๑.
ให้ นาย/นางสาว/นาง...............................................เป็นผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุและผู้กำหนดราคากลาง

๒. แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ดังนี้

๑) ..........................................ประธานกรรมการ

๒) ..........................................กรรมการ

๓) ..........................................กรรมการ
(...........…………………………………)





                                        


   ตำแหน่ง

หมายหตุ :-ผู้ขออนุมัติให้ผ่านหัวหน้าตามสายงานก่อนเสนอคณบดีพิจารณาอนุมัติ

