
กิจกรรมCop 
เรื่อง แลกเปลี่ยนเรียนรู้ การแชร์ file Google Driver 

วันที ่ 22 กันยายน 2566 
ณ คณะอุตสาหกรรมสิ่งทอและออกแบบแฟชั่น 

 
 คุณเอ้ือ   ดร.มธุรส        สีเวียง 
 คุณอำนวย ผศ.ดร.ภคพนธ์   ศาลาทอง  
 คุณประสาน นายสันติ ธรรมสุริเชษธ์ 
 คุณกิจ  นางสาวนุชดาว เตะสุมทร  
 คุณลิขิต  นางสาวนุชดาว   เตะสมุทร 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ผู้เข้าร่วมกิจกรรมCop 

เร่ือง แลกเปลี่ยนเรียนรู้ การแชร์ file Google Driver 

วันท่ี  22 กันยายน 2566 
ณ คณะอุตสาหกรรมส่ิงทอและออกแบบแฟชั่น 

(ลงชื่อผ่าน Google Form) 
 

1. น.ส. สมใจ           แซ่ภู่ 
2. น.ส. ปิยวรรณ       สีเชียง 
3. นายสันติ             ธรรมสุริเชษฐ์ 
4. น.ส. อภิษา          กล่อมแสง 
5. นายคณาวุฒิ         มีศิริภัทร 
6. นายวิโรจน์           ยิ้มขลิบ  
7. นางยุพิน            ใจตระหนัก 
8. น.ส.วรนุช           หลุบเลา 
9. น.ส.ฉันทนา       ธนาพิธานนท์ 
10. น.ส.ชุติมา       นุ้ยสุข 
11. น.ส.กรกนก     ใหม่วิจิตร์ 
12. น.ส. สาวิตรี      ค ายอด 
13.  นายการุณย์  ถนอมพิชัย 
14. ว่าท่ี ร.ต.ธีระพงษ์  ฐานะ 
15. น.ส.วิภาวดี   ชัยสุรสีห์ 
16. น.ส.นฤมล  แสงถนอม 
17. นางประเสริฐศรี  จุลรัตน์ 
18.นายนพดล   พุ่มไสว 
19.นางสายพิณ  ใจทน 
20. น.ส.นุชดาว  เตะสมุทร 
21.นายอ านาจ พรมจันทร์ 
22.นายสมพงค์  อมรประสิทธิ์ 
23.นายสิทธิชัย  ดีปัญญา 



 

  กิจกรรมCop 

เรื่อง การแลกเปลี่ยนเรียนรู้ การแชร์ file Google Drive 
วันที ่22 กันยายน 2566 

ณ คณะอุตสาหกรรมสิ่งทอและออกแบบแฟชั่น 
ผู้เล่า รายละเอียดของเรื่อง สรุปความรู้ที่ได้ 

นางสาวนุชดาว เตะสมุทร 

นักวิชาการศึกษาปฎิบัติ

การ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การทำงานขอสายสนับสนุน ส่วนใหญ่เป็นงานเอกสาร 

สำหรับหลายหน้าที่ของสายสนับสนุนที่จำเป็นต้องส่ง

เอกสารจำนวนมากให้หน่วยงาน หรือบุคลากรภายในคณะ

หรือองค์กรที่ตนทำงานอยู่ทั้งในรูปแบบเอกสาร,รูปภาพ,สื่อ

วีดีโอต่าง ซึ่งในการส่งเอกสารต่างๆ ผ่าน E:mail จะถูกจำ

กันขนาดของเอกสารและรูป ทำให้การส่งเอกสารนั้นไม่

สำเร็จ หรือต้องแยกการส่งเอกสารเป็นหลายๆฉบับ อาจทำ

ให้เกินการสับสนในการส่งเอกสารต่างๆได้ การใช้วิธีการ 

แชร์ file เอกสารจาก Google Drive แหล่งเก็บข้อมูลของ 

Google จึงเป็นอีกทางเลือกหนึ่งที่จะใช้เพ่ือ ส่งเอกสารหรือ

เก็บเอกสารที่มีความสำคัญ หรือต้องการส่งเอกสาร

บางอย่างเพ่ือให้ผู้รับเอกสารแก้ไขโดยไม่จำเป็นต้องส่ง

เอกสารผ่าน E:mail กลับมาอีก ซึ่งเป็นความสะดวกในการ

ใช้งานได้ดี โดยวิธีการแชร์ไฟล์ที่ต้องการนั้นมีหลายแบบ 

หลากหลายวัตถุประสงค์ของการใช้งานที่ต่างกันไป  

      1.การแชร์ไฟล์เอกสาร,รูปและสื่อต่างๆ ทั่วไป โดยผู้รับ

เอกสารนั้นๆเป็นเพียงผู้รับ หรือผู้อ่านเท่านั้น  

      2.การแชร์ไฟล์เอกสาร โดยให้สิทธิ์แก่ผู้รับสามารถ

แก้ไขเอกสารทับลงไปในเอกสารเดิมได้ 

       การใช้สิทธิ์ในการแชร์ไฟล์เอกสารโดยเลือกจากผู้

ติดต่อที่มีอยู่ในรายชื่อผู้ติดต่อ E:mail เริม่ตน้จากการ เปิด 

Google Drive ภายใตก้าร E:mail ของตนเอง  

-สามารถใช้งาน Function  
ของ Google ที่มีให้ใช้อีก
หลากหลายการใช้งาน ที่มา
พร้อมกับ Gmail ที่ใช้ใน
องค์กร มทร.พระนคร  
- ทราบถึงช่องทางการส่งข้อมูล
จำนวนมากได้ โดยไม่เสีย
ทรัพยากร(กระดาษ) 
-ลดเวลาในการส่งต่อข้อมูล 
จำนวนมาก  
-ทราบถึงการแชร์ข้อมูลที่
สามารถให้ผู้ได้รับข้อมูลมีสิทธิ์
แก้ไขข้อมูลเพื่อแลกเปลี่ยนซึ่ง
กันและกันได้ เพ่ือลดเวลาใน
การส่งข้อมูลไปมาเพ่ือแก้ไข 
โดยไม่ต้องสร้างใหม่ซ้ำๆ แต่
สามารถแก้ไขและบันทึกทับลง
ไปในข้อมูลเดิมได้เลย  
-สามารถรับ-ส่งข้อมูลที่มีขนาด
ใหญ่กว่าที่ E:mail จะสามารถ
ส่งได้ 
 
 



 

 

   

 
   

 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
        
 
 
 
 
 
 

เม่ือเปิด Google Drive เลือก 

File เอกสารท่ีตอ้งตอ้งการ share กด
สญัญาลกัษณ ์จดุสามจดุท่ีปรากฎ อยู่

ทา้ยสดุของ file ดงัภาพ 

จะปรากฏ หน้าต่าง 

ให้เลือก คำสั่ง share 

จะมีคำส่ังเพิ่มเติม

ออกมา ให้กด share 

อีกครั้งเพื่อเข้าสู่คำส่ัง

ดังภาพ 

ซ่ึงเมื่อเลือก การแชร์ที่

เหมาะสมแล้ว ผู้เผยแพร่

ข้อมูลยัง เลือก ได้ว่าให้ผู้

เข้าถึงข้อมูลนั้น มีสิทธิ์ทำอะไร

กับข้อมูลที่แชร์ได้บ้างเช่น   

Viewer-ผู้อ่านข้อมูลเท่านั้น 

Commenter-ผู้แสดงความ

คิดเห็น 

Editor-ผู้แก้ไข(สามารถแก้ไข

ข้อมูลที่แชร์ได้) 

จะเห็นได้ว่ามีกล่อง

สำหรับค้นหาผู้ติดต่อ

ทาง E:mail เพื่อค้นหาผู้

ที่จะ share ดังภาพ 

และเมื่อเล่ือนลงมา

ด้านล่างจะเห็น สัญญา

ลักษณ์เพื่อรูปแม่กุญแจ 

ให้คลิกที่แม่กุญแจจะปรากฎ

ข้อความให้เลือกดังภาพ  

1.หากเป็นการแชร์โดยใช้ E:mail 

ในองค์ ผู้เผยแพร่สามารถคล๊ิก

ยอมรับที่ข้อความได้เลย 

2.หากต้องการแชร์เป็นวงกว้าง ก็

สามารถ คล๊ิกที่ข้อความท่ี2 เพื่อ

เปิดเป็นสาธารณะสำหรับ บุคคลที่

มีลิ๊งค์ เข้าถึงข้อมูลนั้นๆได้ 

สามารถ Copy link เพ่ือให้

สำหรับเผยแพร่ ได้เลย 



การน าองค์ความรู้มาพัฒนาการปฏิบัติงานจริงของหน่วยงานอย่างเห็นผลเป็นรูปธรรม 
 

องค์ความรู้เรื่อง การแชร์ file Google Drive 
โดย นางสาวนุชดาว เตะสุมทร นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ สังกัด.คณะอุตสาหกรรมสิ่งทอและออกแบบแฟชั่น 

องค์ความรู้นี้พัฒนาในเรื่องใด(ตอบได้มากกว่า 1 เรื่อง) 

พัฒนาบุคลากร      พัฒนาหน่วยงาน       ⧠พัฒนามหาวิทยาลัย     ⧠อ่ืนๆโปรดระบุ........................ 
วัน/เดือน/ปี ที่นำองค์ความรู้มาพัฒนาการปฏิบัติงานจริง  พฤศจิกายน 2566 
การน าองค์ความรู้ไปปฏิบัติงานและผลการด าเนินงานอย่างเป็นรูปธรรม  
 นายวิโรจน์ ยิ้มขลิบ ใช้สำหรับการ ตรวจประเมินเงินเดือนรอบ 1 เมษายน – 30 ตุลาคม 2566 
 


