
กิจกรรมCop 
เรื่อง การแลกเปลี่ยนเรียนรู้ ขั้นตอนการยื่นขอชั่วโมงทรานสคริปกิจกรรมให้แก่นักศึกษา 

วันที ่ 25 พฤษภาคม 2566 
ณ คณะอุตสาหกรรมสิ่งทอและออกแบบแฟชั่น 

 
 คุณเอ้ือ   ดร.มธุรส        สีเวียง 
 คุณอ ำนวย ผศ.ดร.ภคพนธ์    ศำลำทอง  
 คุณประสำน นำยสันติ ธรรมสุริเชษธ ์
 คุณกิจ  นำยกำรุณย์ ถนอมพิชัย   
 คุณลิขิต  นำงสำวนุชดำว   เตะสมุทร 
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ผู้เล่า รายละเอียดของเรื่อง ความรู้ที่ได้รับ 

นายการุณย์ ถนอมพิชัย เรื่อง ขั้นตอนการยื่นขอชั่วโมงทรานสคริปกิจกรรมให้กับ
นักศึกษาส าหรับบุคลากรสายวิชาการและสายสนับสนุน 
ปัจจุบันมหาวิทยาลัยได้ก าหนดให้นักศึกษาต้องเข้าร่วม
กิจกรรมเสริมหลักสูตรและเก็บชั่วโมงกิจกรรมที่เรื่องว่าทราน
สคริปกิจกรรมให้ครบตามเกณฑ์ที่ทางมหาวิทยาลัยก าหนด
ควบคู่ไปกับการเรียนเพ่ือมุ่งเน้นให้นักศึกษาได้มีการพัฒนา
ศักยภาพทางด้าน ร่างกาย อารมณ์ สังคม และจิตใจ ให้
สามารถใช้ชีวิตอยู่ในสังคมได้อย่างมีความสุข 
 อนึ่งในปัจจุบันขั้นตอนการขอชั่วโมงกิจกรรมให้กับนักศึกษา
ของบุคลากรสายวิชาการและสายสนับสนุนยังคงพบปัญหาใน
การขอชั่วโมงกิจกรรมย้อนหลังหลังจากท่ีจัดกิจกรรมนั้นๆ
แล้วซึ่งเป็นการด าเนินการที่อาจจะผิดขั้นตอนเพื่อให้การ
ด าเนินการเป็นไปด้วยความถูกต้องตามระบบอย่างมี
ประสิทธิภาพ 
   ในการนี้ผู้ควบคุมดูแลงานระบบทรานสคริปกิจกรรมจึงได้มี
แนวคิดท่ีจะให้ความรู้กับบุคลากรสายวิชาการและสาย
สนับสนุนที่จะขอชั่วโมงกิจกรรมได้มีความรู้ความเข้าใจใน
ขั้นตอนการยื่นขอชั่วโมงกิจกรรมต่อไป 
ขั้นตอนการยื่นขอในระบบออนไลน์ 
1.เตรียมเอกสำรโครงกำรหรือหนังสือที่ได้รับกำรอนุมัติจำก
คณบดี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่าง 
เอกสารโครงการหรือหนังสือที่ได้รับการอนุมัติจากคณบดี 

-ทราบถึงข้ันตอนการ 
ขอทรานสคลิปกิจกรรมให้แก่
นักศึกษา โดย อธิบายถึง 
วิธีการเข้าสู่ช่องทางอย่าง
รวดเร็วและเข้าใจง่ายจาก
โฟร์ท ชาร์จ ที่ท าขึ้นเพ่ือสร้าง
ความเข้าใจขั้นตอนต่างๆ  
-ทราบถึง ระบบการท างาน
ของ ทรานสคลิปกิจกรรม 
เพ่ือรับ QR code ส าหรับให้
นักศึกษาท่ีเข้าร่วมกิจกรรม
ของ คณะ หรือมหาวิทยาลัย 
และหนทางแก้ไขปัญหาหาก
เกินข้อผิดพลาดต่างๆ  
- ทราบถึงระยะเวลาการขอ 
ชั่วโมงกิจกรรมให้แก่นักศึกษา 
ระยะเวลาที่เหมาะสม คือ 
อย่างน้อย 3 วันก่อนกิจกรรม
จะเริ่มข้ึน และเมื่อกรอก
ข้อมูลต่างๆในแบบฟร์อม
ขั้นตอนที่ง่ายโดยแค่แจ้ง
จ านวนนักศึกษาที่ต้องการจะ
เข้าร่วมกิจกรรม เพื่อให้ระบบ 
แจ้งเพ่ือสร้าง QR coed  
ส าหรับจ านวนนักศักษาที่เข้า
ร่วมโดย QR code จะถูก
สร้างให้ใช้สแกนได้เพียงครั้ง
เดียวในการลงทะเบียน/1 
กิจกรรม  เพื่อไม่ให้เกิดการใช้
ซ้ า รักษาสิทธิของนักศึกษาท่ี
เข้าร่วมกิจกรรมนั้นๆ อีกทาง
หนึ่ง 
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ผู้เล่า รายละเอียดของเรื่อง ความรู้ที่ได้รับ 
น.ส.อภิษา กล่อมแสง  

2. ท ำกำรสแกน คิวอำร์โค็ต เพ่ือลงข้อมูลกำรขอชั่วโมงท
รำนสคริปกิจกรรม ก่อนวันด ำเนินกำรอย่ำงน้อย 3 วัน 

 
     
3. ผู้ดูแลระบบท าการตรวจสอบข้อมูลเมื่อครบถ้วนเสนอ
รองคณบดีฝ่ายกิจการนักศึกษาเพ่ือท าการอนุมัติต่อไป 
4.ผู้ปฏิบัติงานด าเนินการยื่นขอผ่านระบบของ
มหาวิทยาลัยต่อไป 
5. เมื่อมหาวิทยาลัยอนุมัติกิจกรรมผู้ปฏิบัติงาน
ด าเนินการปริ้น AT CODE ส่งให้กับผู้ที่ยื่นขอชั่วโมงทราน
สคริปกิจกรรมเพ่ือน าไปแจกให้นักศึกษาในวันที่ด าเนิน
โครงการหรือกิจกรรมต่อไปหรือรวบรวมส่งรายชื่อ
นักศึกษาพร้อมทั้งรหัสนักศึกษาเพ่ืออัพโหลดข้อมูลลง
ระบบทรานสคริปกิจกรรมต่อไปเป็นอันเสร็จกระบวนการ 
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ภาพการแสดงการกรอกข้อมูลนกัศึกษา 

และผู้ให้ควำมรู้ได้สร้ำงข้ันตอนเป็นโฟร์ชำร์ต เพ่ือให้
อำจำรย์สำมำรถท ำควำมเข้ำใจได้ง่ำยข้ึน และสำมำรถ 
ง่ำยต่อกำรท ำควำมเข้ำใจ ดังภำพ 

 

 

 



ภาพกิจกรรม 

 
 

 
 

 

   
 

 

 

 



การน าองค์ความรู้มาพัฒนาการปฏิบัติงานจริงของหน่วยงานอย่างเห็นผลเป็นรูปธรรม 
 

องค์ความรู้เรื่อง วิธีการการดาวน์โหลดแบบฟอร์ม ด้านการเงิน 
โดย  อาจารย์สุจิตรา ชนันทวารี อาจารย์ประจ าสาขาวิชาเทคเนโลยีเสื้อผ้า   
       นางสาวนชุดาว  เตะสุมทร  นักวิชาการศึกษาปฎิบัติการ สังกัด.คณะอุตสาหกรรมสิ่งทอและออกแบบแฟชั่น 
องค์ความรู้นี้พัฒนาในเรื่องใด(ตอบได้มากกว่า 1 เรื่อง) 
พัฒนาบุคลากร     พัฒนาหน่วยงาน       พัฒนามหาวิทยาลัย     อ่ืนๆโปรดระบุ........................ 
วัน/เดือน/ปี ที่น าองค์ความรู้มาพัฒนาการปฏิบัติงานจริง   กรกฎาคม 2566 
การน าองค์ความรู้ไปปฏิบัติงานและผลการด าเนินงานอย่างเป็นรูปธรรม  

ผศ.เสาวณีย์ อารีจงเจริญ  ได้น านักศึกษา ดูงานความปลอดภัยและชีวอนามัยแห่งชาติ ครั้งที่35 ใน
วันที่ 14 กรกฏาคม 2566  

ภาพถ่ายหนังสือต้นเรื่องในการจัดโครงการหรือกิจกรรม 
https://drive.google.com/open?id=11mENV9jRBoEFakeNrQPOUMjzVhoQFElD  

https://drive.google.com/open?id=11mENV9jRBoEFakeNrQPOUMjzVhoQFElD

