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ผู้เข้าร่วมกิจกรรมCop 

เรื่อง  “การบริหารพัสดุ” 

วันที่ 2 พฤษภาคม 2561 
ณ โรงแรม Villa Blanca Hotel and Restaurant 

ผู้เล่า รายละเอียดของเรื่อง สรุปความรู้ที่ได้ 

นางเพชราภรณ์ สิงห์ทองชัย - หลักการจ าแนกประเภทรายจําย ตามงบประมาณ 
รายจํายตามงบประมาณจ าแนกออกเป็น 2 ลักษณะ 
ได๎แกํ 
1. รายจํายของสํวนราชการ และรัฐวิสาหกิจ  
2. รายจํายงบกลาง 
    1. รายจ่ายของส่วนราชการ และรัฐวิสาหกิจ
หมายถึงรายจํายซึ่งก าหนดไว๎ส าหรับ แตํละสํวนราชการ
และรัฐวิสาหกิจโดยเฉพาะ จ าแน กกออกเป็น 5 ประเภท
งบรายจําย ได๎แกํ 
     1.1 งบบุคลากร  ประกอบด๎วย เงินเดือน คําจ๎าง
ประจ า ค๎าจ๎างพนักงานราชการ 
     1.2 งบด าเนินงาน ประกอบด๎วย  
          1.2.1คําตอบแทน  เชํน คําสอนเกินภาระงาน ,
คําตอบแทนวิทยากร   
          1.2.2 ค๎าใช๎สอย เชํน คําจ๎างเหมาตํางๆ 
          1.2.3 คําวัสดุ เชํน คําวัสดุไมํรวมคําจ๎าง มีแคํวัสดุ
เพียงอยํางเดียว  
          1.2.4 คําสาธ ารณูปโภค  เชํน คําน้ า ,คําไฟ ,คํา
โทรศัพท์ 
     1.3 งบลงทุน  ประกอบด๎วย ครุภัณฑ์ ที่ดินและ
สิ่งกํอสร๎าง ซึ่งต๎องขอลํวงหน๎าอยํางน๎อย 2 ปี 
     1.4 งบเงินอุดหนุน  ประกอบด๎วย คําตอบแทน
พนักงานมหาวิทยาลัย โครงการวิจัยและนวัตกรรม 
     1.5 งบรายจ่ายอ่ืน  ประกอบด๎วย โครงการการ
ให๎บริการวิชาการ และโครงการด๎านวิทยาศาสตร์และ
เทคโนโลยี  ซึ่งในหมวดนี้ถูกตั้งข้ึนมาเพ่ือหากงบที่ไมํ
สามารถเข๎าขํายจาก 4 ข๎อแรกได๎ จะถูกน ามาจัดไว๎ใน
หมวดนี้ 
         ความหมาย “พัสดุ” 

สินค้า 
 

-วัสดุ 

 

การบริหารพัสดุ สํวนใหญํถึงแม๎จะ
เกี่ยวข๎องกับสาขาวิชาการในการ
เบิกจํายการท าวิจัยและการเบิก
วัสดุการสอนเป็นสํวนใหญํ แตํสาย
สนับสนุนเองควรมีความรู๎เกี่ยวกับ
พัสดุตํางๆ การจ าแนกวัสดุตํางหาก
ต๎องการใช๎งานวัสดุภายในการ
ปฏิบัติงานของตนเชํนกัน 
และทราบถึงประเภทงบประมาณ
ตํางๆ หลักการจ าแน กประเภท
รายจํายตามงบประมาณ ที่ควร
ทราบ 
-ทราบถึงระบบการจําย
งบประมาณและพัสดุ 

-เข๎าใจความหมายของพัสดุ 

-มีความเข๎าใจและสามารถแยกแยะ
วัสดุตํางๆ รํวมถึงวัสดุตํางๆที่มีการ
เบิกจํายให๎เป็นไปในแนวทาง
เดียวกัน 

-มีความเข๎าใจถึงวัสดุตํางๆ ที่ต๎อง
ใช๎ในหนํวยงานของตน 

-เข๎าใจถงึการขอสํงซํอมแซมพัสดุ 
ช ารุดนั้นต๎องเน๎นถึงความค๎ุมคําใน
การขอซํอมพัสดุนั้นๆ 

 



 
 

-ครุภัณฑ์ 
-ที่ดิน สิ่งปลูกสร๎าง 
-ทรัพย์สินอื่นใด 
-รวมทั้งงานบริการที่รว มอยูํในสินค๎านั้นด๎วยแตํมูลคําของ
งานบริการต๎องไมํสูงกวํามูลคําของสินค๎านั้น 
     ค่าวัสดุ  หมายถึง รายจํายเพื่อให๎ได๎มาซึ่งสิ่งของที่มี
ลักษณะโดยสภาพไมํคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการ
ใช๎งานไมํยืนนาน  สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพใน
ระยะเวลาอันสั้น รวมถึงรายจํายดังตํอไปนี้ 
 1. รายจํายเพื่อประกอบ ดัดแปลง ตํอเติม หรือปรับปรุง
วัสดุ 
 2. รายจํายเพื่อจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอร์ มี่มีราคาตํอ
หนํวยหรือตํอชุดไมํเกิน 20,000 บาท 
 3. รายจํายเพื่อจัดหาสิ่งของที่ใช๎ในกา รซํอมแซมบ ารุง
ทรัพย์สินให๎สามารถใช๎งานได๎ดีตามปกติ 
 4. รายจํายที่ต๎องช าระพร๎อมกับคําวัสดุ เชํนคําขนสํง คํา
ภาษี คําประกันภัย คําติดตั้ง เป็นต๎น 
      ค่าครุภัณฑ์  หมายถึง รายจํายเ พ่ือให๎ได๎มาซึ่งสิ่งของ
ที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวร หรือ ตามปกติมีอายุการ
ใช๎งานยืนนาน ไมํสิ้นเปลืองหมดไป หรือเปลี่ยนสภาพใน
ระยะเวลาอันสั้น รวมถึง รายจํายดังตํอไปนี้ 
1. รายจํายเพื่อประกอบ ดันแปลง ตํอเติมหรือปรับปรุง
ครุภัณฑ์ 
2. รายจํายเพื่อจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอร์ที่มีราคาตํอ
หนํวยหรือตํอชุดเกิน 20,000 บาท  
3. รายจํา ยเพื่อซํอมแซมบ ารุงรักษาโครงการสร๎างของ
ครุภัณฑ์ขนาดใหญํ เชํน เครื่องบิน เครื่องจักกล
ยานพาหนะ เป็นต๎น ซึ่งไมํรวมถึงคําซํอมบ ารุงปกติหรือคํา
ซํอมกลาง 
4. รายจํายเพื่อจ๎างที่ ปรึกษาในการจัดหา หรือปรับปรุง
ครุภัณฑ์ 
5. รายจํายที่ต๎องช าระพร๎อมกับคําครุภัณฑ์ เชํน คําขนสํง 
คําภาษี คําประกันภัย คําติดตั้ง เป็นต๎น 
      ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง หมายถึงรายจํายเพื่อให๎
ได๎มาซึ่งที่ดินและหรือสิ่งกํอสร๎าง รวมถึงสิ่งตํางๆ ที่ติดตรึง
กับท่ีดิน และหรือสิ่งกํอสร๎าง ดังตํอไปนี้ 
1. รายจํายเพื่อจัดหาที่ดิน สิ่งกํอสร๎าง 
2. รายจํายเพ่ือปรับปรุงที่ดิน รวมถึงรายจํายเพ่ือดันแปลง 
ตํอเดิมหรือปรับปรุงสิ่งกํอสร๎าง ซึ่ง ท าให๎ที่ดิน สิ่งกํอสร๎าง 



 
 

มีมูลคําเพ่ิมข้ึน 
3. รายจํายเพื่อติดตั่งระบบไฟฟ้าหรือระบบประปารวมถึง
อุปกรณ์ตํางๆ ซึ่งเป็นการติดตั่งครั้งแรกในอาคาร ทั้งที่เป็น
การด าเนินการพร๎อมกันหรือ ภายหลังการก๎อสร๎างอาคาร 
รวมถึงการติดตั้งครั้งแรกในสถานที่ราชการ 
4. รายจํายเพื่อจ๎างออกแบบ จ๎างควบคุมงานที่จํายให๎แกํ
เอกชนหรือนิติบุคคล 
5. รายจํายเพื่อจ๎างที่ปรึกษาในการจัดหาหรือปรับปรุง
ที่ดินและหรือสิ่งกํอสร๎าง 
6. รายจํายเกี่ยวกับเนื่องกับที่ดินและหรือสิ่ง กํอสร๎าง เชํน 
คําเวนคืนที่ดิน คําชดเชยกรรม สิทธิ์ ที่ดิน  คําชดเชยผล
อาสิน เป็นต๎น 

สิ่งของที่จัดเป็นวัสดุ สิ่งของที่จัดเป็น
ครุภัณฑ์ 

ประเภทวัสดุ
คงทน 

ประเภทวัสดุ
สิ้นเปลือง 

-สิ่งของที่โดยสาภพมี
ลักษณะคงทนถาวร 
-มีอายุการใช๎งานยืน
นาน 
-เมื่อช ารุดแล๎ว
สามารถซํอมแซมให๎ใช๎
งานได๎ดังเดิม 

ได๎แกํ สิ่งของที่
โดยสภาพมี
ลักษณะคงทน
แตํตามปกิมี
อายุการใช๎งาน
ไมํยืนนานอายุ
การใช๎งาน 1 ปี
ขึ้นไป และมี
ราคา 5000 
บาทข้ึนไปหรือ
เมื่อน าไปใช๎
งานแล๎วเกิด
ความช ารุด
เสียหายไมํ
สามารถ
ซํอมแซมได๎
หรือซ๎อมแซม
ไมํค๎ุมคํา 

ได๎แกํ สิ่งของ
ที่โดยสภาพมี
ลักษณะเมื่อ
ใช๎แล๎วยํอม
สิ้นเปลือง 
หมดไป แปร
สภาพหรือ
เปลี่ยนสภาพ
ไปใน
ระยะเวลาอัน
สั้นหรือไมํคง
สภาพ 

ประเภทวัสดุอุปกรณ์ประกอบและอะไหลํได๎แกํ สิ่งของ
ที่เป็นอุปกรณ์ประกอบหรืออะไหลํส าหรับการซํอมแซม
บ ารุงปกติหรือคําซํอมกลาง 

 



 
 

ตัวอย่างสิ่งของท่ีจัดเป็นวัสดุ 
ตัวอย่างสิ่งของท่ีจัดเป็นวัสดุโดยสภาพ 

ไม๎ตําง ,แผํนหรือจานบันทึกข๎อมูล ,เครื่องคิดเลขขนาด
เล็ก ,เครื่องเจาะการะดาษขนาดเล็ก ,ที่เย็บกระดาษ
ขนาดเล็ก ,ไม๎บรรทัด ,กรรไกร ,หม๎อ ,กระทะ ,กะละมัง ,
ตะหลิว,กรอบรูป,มีด,ค๎อน,ไขควง,คีม,ชะแลง,จอบ,สิ่ว,
เสียม ,เลื่อย ,ขวาน ,กอบไสไม๎ ,เทป วัดระยะ ,เคียว ,
ประแจ ,หนังสือ ,แปรงลบกระดาน ,ถัง ,ถาด ,แก๎วน้ า ,
เก๎าอ้ีพลาสติก 

ตัวอย่างประเภทวัสดุสิ้นเปลือง 
กระดาษ ,หมึก ,ดินสอ ,ปากกา ,ยางลบ ,น้ ายาลบค าผิด ,
เทปกาว ,ซองเอกสาร ,ลวดเสียบ ,กาว ,ชอล์ค ,น้ ามัน
เบรค ,ผงซักฟอก ,สบูํ ,น้ ายาดับกลิ่น ,ยาป้องกันและ
ก าจัดศัตรูพืชและสัตว์ ,อาหารสัตว์ ,พืชและสัตว์ ,ปุ๋ย ,
ส าลีและผ๎าพันแผล , เวชภัณฑ์ ,แอลกอฮอล์ ,ฟิล์ม
เอ็กซเรย์ ,เคมีภัณฑ์,น้ ามันทาไม๎ ,ทินเนอร์,สี,ปูนซีเมนต์
,ทราย ,อิฐหรือซีเมนต์บล็อค ,กระเบื้อง ,สังกะสี ,ตะปู ,
เหล็กเส๎น ,น้ าหมึกปรีนท์ ,ตลับผงหมึก ,ยางรถยนต์ ,เทป
พันสายไฟ ,สายไฟฟ้า ,หลอดไฟฟ้า ,พํูกัน ,ฟิวส์ ,น้ ามัน
เชื้อเพลิง,แก๏สหุงต๎ม,น็อตและสกรู,สมุด 
ตัวอย่างประเภทวัสดุอุปกรณ์ประกอบและอะไหล่ 

ทํอน้ าและอุปกรณ์ประปา ,ทํอตํางๆ,ดอกล าโพง ,หนํวย
ประมวลผล ,อาร์ดดิสก์ไดรฟ์ ,,ซีดีรอมไดรฟ์ ,แผงวงจร
,เบาะรถยนต์ ,เครื่องยนต์ ,เบรก ,ครัช ,พวงมาลัย ,
สายพานใบพัด ,หม๎อน้ า ,หัวเทียน ,แบตเตอรี่ ,จานจําย
,ล๎อ,ถังน้ ามัน,ไฟหน๎า,ไฟเบรก 

ตัวอย่างสิ่งของท่ีจัดเป็นครุภัณฑ์โดยสภาพ 
รถยนต์นั่ง,รถยนต์โดยสาร ,รถเข็น,รถยกของ ,รถปั่นจั่น
,รถไถ ,รถแทรกเตอร์ ,เครื่องท าลายเอกสาร ,เครื่อง
สแกนเนอร์,เครื่งอคอมพิวเตอร์,จอคอมพิวเตอร์ ,เครื่อง
คอมพิวเตอร์แบบพกพา ,เครื่องส ารองไฟ ,กล๎องสํอง
ทางไกล,โต๏ะ,โต๏ะท างาน ,โต๏ะรับแขก ,โต๏ะหมูํบูชา ,เก๎าอ้ี
,ตู๎โชว์,ตู๎เก็บของ,ต๎ูเก็บเอกสาร,ตู๎นิรภัย,ชั้นเก็บเอกสาร,
เครื่องดูดฝุ่น ,เครื่องขัดพ้ืน ,เครื่องค านวณ ,เครื่อง
ชุมสายโทรศัพท์ ,ตู๎โทรศัพท์ ,เครื่องโทรศัพท์พ้ืนฐาน ,
เครื่องโทรศัพท์เคลื่อนที่ ,เตาไมโครเวฟ ,เครื่องกรอง
อากาศ,โทรทัศน์,ล าโพง,เครื่องสัญญาณเตือนภัย  

 



 
 

ภาพกิจกรรม 

 

 

 

 

 

 

 


