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ผู้เข้าร่วมกิจกรรมcop 

เรื่อง “ความรู้ระเบียบเบิกจ่ายการประชุม” 

วันที่ 2 พฤษภาคม 2561 
ณ โรงแรม Villa Blanca Hotel and Restaurant 

ผู้เล่า รายละเอียดของเรื่อง สรุปความรู้ที่ได้ 

นางเพชราภรณ์ สิงห์ทองชัย การเบิกค่าใช้จ่ายส าหรับการฝึกอบรมและการประชุม
ราชการ 
ประเภทค่าใช้จ่ายที่ปรับเพ่ิมส าหรับการฝึกอบรม
ภายในประเทศและการประชุมราชการ 
-ค่าอาหาร 
-ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม 
-ค่าเช่าที่พัก 
ค านิยามเกี่ยวกับประเภทการฝึกอบรม 
*ประเภท ก – การฝึกอบรมที่ผู้เข้าฝึกอบรมเกินก่ึงหนึ่ง

เป็นบุคลากรของรัฐ ซึ่งเป็นข้าราชการระดับ 
9 ขึ้นไปหรือเทียบเท่า 

*ประเภท ข – การฝึกอบรมที่ผู้เข้าฝึกอบรมเกินก่ึงหนึ่ง
เป็นบุคลากรของรัฐ ซึ่งเป็นข้าราชการระดับ 
8 ลงมาหรือเทียบเท่า 

*ประเภทบุคคลภายนอก – การฝึกอบรมที่ผู้เข้าฝึกอบรม
เกินก่ึงหนึ่งไม่ใช่บุคลากรของรัฐ 

ค่าสมนาคุณวิทยากร 
   หลักเกณฑ์ 
1. บรรยาย                            ไม่เกิน 1 ท่าน 
2. อภิปราย/สัมมนาเป็นคณะ       ไม่เกิน 5 ท่าน 
3. แบ่งกลุ่ม-ฝึกภาคปฏิบัติ 
               อภิปราย              ไม่เกินกลุ่มล่ะ 2 คน     
              ท ากิจกรรม 
   อัตราค่าสมนาคุณ 
1.วิทยากรที่เป็นบุคลากรของรัฐ 
   การฝึกอบรมประเภท ก   ไม่เกิน ช.ม. ล่ะ 800 บ. 
   การฝึกอบรมประเภท ข 
   การฝึกอบรมบุคคลภายนอก  
2. วิทยากรที่มิใช่บุคคลของรัฐ 
   การฝึกอบรมประเภท ก   ไม่เกิน ช.ม. ล่ะ 1,600 บ. 
   การฝึกอบรมประเภท ข 
   การฝึกอบรมบุคคลภายนอก 

 

-ทราบถึงการเบิกจ่ายต่างๆ

ในการประชุม เพื่อท าความ

เข้าใจ แก่บุคลากรที่ต้อง

จัดท าเกี่ยวกับงบการประชุม 

ฝึกอบรมต่างๆ  เพื่อง่ายต่อ

การ เปรียบเทียบ ใน

ค่าใช้จ่ายในหน่วยงานเอกชน

และค่าใช้จ่ายหากประชุมใน

หน่วยงาน 

- ทราบถึงการแบ่งประเภท

ของการฝึกอบรม   

- ทราบค่าตอบแทนวิทยากร

ที่มีความแตกต่างกันระหว่าง 

วิทยากรในหน่วงงานของ

ภาครฐั  กับ วิทยากร

ภายนอกหน่วยงานภาครัฐ 

- ทราบถึงค่าอาหาร และ

ของว่างที่มีค่าใช้จ่ายที่

แตกต่างกันแล้วแต่สถานที่

จัดว่าเป็นประเภทการ

ฝึกอบรมแบบใด 

ไม่เกิน ช.ม.ล่ะ 600 บ. 

ไม่เกิน ช.ม.ล่ะ1,200 บ. 



 
 

อัตราค่าใช้จ่ายส าหรับฝึกอบรมภายในประเทศ 
  1.1 ค่าอาหาร 
 

ประเภทการ
ฝึกอบรม 

สถานที่ของส่วนราชการ/รัฐวิสาหกิจ/หน่วยงานอื่นของรัฐ 
(บาท/วัน/คน) 

จัดครบทุก
มื้อ 

จัด 2 มื้อ จัด 1 มื้อ 

ประเภท ก. ไม่เกิน 850บ. ไม่เกิน 600บ. ไม่เกิน 300บ. 
ประเภท ข. ไม่เกิน 600บ. ไม่เกิน 400บ. ไม่เกิน 200บ. 
บุคคลภายนอก ไม่เกิน 500บ. ไม่เกิน 300บ. ไม่เกิน 200บ. 
ประเภทการ

ฝึกอบรม 
สถานท่ีของเอกชน (บาท/วัน/คน) 
จัดครบทุก

มื้อ 
จัด 2 มื้อ จัด 1 มื้อ 

ประเภท ก. ไม่เกิน 1200 ไม่เกิน 850 ไม่เกิน 600 
ประเภท ข. ไม่เกิน 950 ไม่เกิน 700 ไม่เกิน 500 
บุคคลภายนอก ไม่เกิน 800 ไม่เกิน 600 ไม่เกิน 300 

 
  1.2 ค่าอาหราว่างและเครื่องดื่ม 
ประเภทการ 
ฝึกอบรม 

สถานท่ีของส่วน
ราชการ/รัฐวิสาหกิจ/
หน่วยงานอื่นของรัฐ 
(บาท/มื้อ/คน) 

สถานท่ีของเอกชน
(บาท/มือ/คน) 

ทุกประเภท 
(ก,ขและ
บุคคลภายนอก) 

 
ไม่เกิน 35 บาท 

 
ไม่เกิน 50 บาท 

 
  1.3 ค่าเช่าที่พัก 

ประเภทการ
ฝึกอบรม 

ค่าเช่าห้องพักคนเดียว 
(บาท/วัน/คน) 

ค่าเช่าห้องพักคู่ 
(บาท/วัน/คน) 

ประเภท ก ไม่เกิน 2,400 บ. ไม่เกิน 1,300 บ. 
ประเภท ข ไม่เกิน 1,450 บ. ไม่เกิน 900 บ. 
บุคคลภายนอก ไม่เกิน 1,200 บ. ไม่เกิน 750 บ. 

  
ข้อควรจ า 
ค่าใช้จ่ายที่นอกเหนือจากค่าอาหารค่าอาหารว่างและ
เครื่องดื่ม และค่าเช่าที่พักในการจัดฝึกอบรม
ภายในประเทศ ต้องปฏิบัติตาม พรบ. การจัดซื้อจัดจ้าง 
ปี 2560 
 
2. อัตราค่าใช้จ่ายส าหรับการประชุมราชการ 
 2.1 เบิกได้ในกรณีที่มีการประชุมคาบเกี่ยวมื้ออาหาร 
และให้เบิกได้ในอัตราไม่เกินคนล่ะ 120 บ. /มื้อ 

 

 



 
 

หมายเหตุ- ผู้บริหารมหาวิทยาบัยต้องเป็นประธานในที่
ประชุมถึงจะสามารถเบิกได้ 
  2.2 ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม 
       - กรณีประชุมในสถานที่ราชการให้เบิกได้ในอัตราไม่
เกินคนละ 35บ./มื้อ 
       - กรณีประชุมในสถานที่เอกชนให้เบิกได้ในอัตราไม่
เกินคนละ 50บ./มื้อ 
  2.3 ค่าเช่าที่พักส าหรับการประชุมราชการ 
      -  ให้เลือกเบิกค่าเช่าที่พักในลักษณะเหมาจ่ายหรือ
จ่ายจริงได้ แต่ถ้าเดินทางไปราชการเป็นหมู่คณะต้องเลือก
เบิกค่าเช่าที่พักในลักษณะเดียวกันทั้งคณะ (ตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทาง
ไปราชการ พ.ศ.2550 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม) 
หมายเหตุ*ค่าอาหาร ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม – ไม่
สามารถเบิกจ่ายตามอัตราที่ก าหนดไว้ในระเบียบนี้ได้ 
ต้องขึ้นอยู่กับ ดุลยพินิจของอธิการบดี 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

ภาพกิจกรรม 

 

 

 

 

 

 

 


