
 

ใบขออนุมัติใชสถานท่ีจัดกิจกรรม 
งานอาคาสถานที ่

  
 
 

ที่…………/……………..              วันที่ ................เดือน...............................พ.ศ............ 
ขาพเจา นาย/นาง/นางสาว.....................................................................………………………(บุคลากร / นักศึกษา)  รหัสประจําตัว..….................................................. 

หนวยงาน / แผนก / สํานัก……….....................................สาขา............................................คณะ..................…………………............................. 
ขออนุมัติใช   หองเรียน   หองปฏิบัติการ   หองประชุม   อื่นๆ (ระบ)ุ................................................................................  

หมายเลขหอง...........................ตึก…………….อาคาร…………...............…………… 
วัน / เวลาที่ขอใช   เวลาราชการ    นอกเวลาราชการ 
  ต้ังแต วัน .............ที่................เดือน...................................พ.ศ......................    เวลา.......................น. ถึง เวลา..........................น. 
จัดกิจกรรม/ โครงการ.........................................................................................................................................................................................................  
จํานวนผูรวมกิจกรรม...............................คน (รายชื่อตามเอกสารแนบ)  อาจารยที่ปรึกษา.....................................................................(กรณีนักศึกษาขอใช) 
 มีโครงการแนบ      ลงชื่อ…….......................................................................................ผูขออนุมัติ 
 ไมมีโครงการแนบ     โทรศัพทติดตอ......................................มือถือ.....................................………… 
 

1.  ความเห็นหัวหนาสาขาวิชา                                  2.  ความเห็นงานอาคารสถานที ่ 
  เห็นควรอนุญาต    ไมอนุญาต        อนุญาต    ไมอนุญาต         

    
                  ลงชื่อ....................................................……………                               ลงชื่อ…………………………...................................... 

                                      (............................................................)                                      (............................................................)  
                                          วันที่……………………………………….                                                        วันที่………………………………………. 

 
 
 

 
 

สําหรับรองคณบดีฝายบริหาร 
 

      อนุมัติ    ไมอนุมัติ 
………………………………………………………………………………………………………………………………................................................ ............................ 

ลงชื่อ..................................................................                  
(.......................................................................)  
              วันที…่……........................................  

 
 
 
บันทึกการตรวจสอบ  (แผนกรักษาความสะอาด / แผนกรักษาความปลอดภัย : โทร 3456)          โปรดพลิกดานหลัง   

   ไมมีการใชงานตามที่ขอ     แจงยกเลกิลวงหนา                  ไมแจงยกเลิกลวงหนา 
   มีการใชงานจริง จํานวนผูใช………….คน   เวลาที่ใช………………………………………น.    ใชกอนไดรับอนุมัต ิ
   หลังการใชงานสถานที่เรียบรอยด ี    หลังการใชงานพบความเสียหายดังนี.้.................................................................................................... 
 

ลงชื่อ (ตัวบรรจง)..............................................................……………… (หน.แมบานประจําอาคาร / ผูตรวจสอบในเวลาทําการ)     วันที่................................................. 
ลงชื่อ (ตัวบรรจง).............................................................…………... (รปภ.ประจําอาคาร / ผูตรวจสอบนอกเวลาทําการ) วันที่................................................. 
 
 
   ชื่อผูประสานงาน  (กิจกรรม/โครงการ)......................................................................  เบอรโทร.ภายใน.............................หรือ........................................  
 

 
 
คําแนะนําการใชแบบฟอรม (ใบขออนุมัติใชสถานที่ / จัดกิจกรรม) 

 
1.  ยื่นแบบฟอรมมายังงานอาคารสถานที่ (โทร. 3582) กอนวันที่ขอใชอยางนอย 2 วันทําการ 
2.  กรุณากรอกแบบฟอรมใหครบทุกชอง เพื่อความรวดเร็วในการอนุมัติ เพราะหากกรอกไมครบทางงานอาคารสถานที ่จะสงกลับคืนผูขอใช 
3.  ยื่นแบบฟอรม ขออนุมัติตามลําดับ (1-3) 
4.  กรณีขอใชสถานที ่เพื่อทํากิจกรรมเกี่ยวกับโครงการ (ตองแนบรายละเอียดโครงการ) มาดวย 
5.  โปรดแนบรายชื่อผูใชสถานที่แยกตางหาก หรือกรอกรายชื่อในตารางขางลางนี ้ เจาหนาที่จะอนุญาตบุคคลตามรายชื่อที่แนบเทานั้น 
 
 



 

ใบขออนุมัติใชสถานท่ีจัดกิจกรรม 
งานอาคาสถานที ่

 
 

รายชื่อผูขอใชสถานท่ี 
 

 

ลําดับ รหัส ชื่อ-นามสกุล (ตัวบรรจง) โทรศัพท (กรณีฉุกเฉิน)  หมายเหตุ 
     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     


	ชื่อผู้ประสานงาน  (กิจกรรม/โครงการ)......................................................................  เบอร์โทร.ภายใน.............................หรือ........................................
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