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1. คําขอรับสิทธิบัตรการประดิษฐ/อนุสิทธิบัตร 
 เอกสารหลักฐาน  คําขอรับสิทธิบัตรการประดิษฐและขอคํารับอนุสิทธิบัตร ผูตรวจรับคําขอจะตอง
ตรวจความครบถวนของเอกสารและหลักฐาน ดังนี้ 

- แบบพิมพคําขอ (แบบ สป/สผ/อสป/001-ก) ท่ีกรอกขอความตามขอเท็จจริงท่ีครบถวน 
(หากขอใดไมมีขอเท็จจริงท่ีเก่ียวของกับขอนั้น ไมจําเปนตองกรอก) 

- รายละเอียดการประดิษฐ ท่ีมีหัวขอตาง ๆ อยางนอย ดังนี้ ชื่อท่ีแสดงถึงการประดิษฐสาขา
วิทยาการท่ีเก่ียวของกับการประดิษฐ ภูมิหลังของศิลปะหรือวิทยาการท่ีเก่ียวของ ลักษณะและความมุงหมาย
ของการประดิษฐ คําอธิบายรูปเขียนโดยยอม (ถามี) การเปดเผยการประดิษฐโดยสมบูรณ และวิธีการในการ
ประดิษฐท่ีดีท่ีสุด 

- ขอถือสิทธิ 

- บทสรุปการประดิษฐ 
- รูปเขียน (ถามี) 

- เอกสารหลักฐานอ่ืน ๆ ท่ีตองยื่นมาพรอมกับคําขอ ดังนี้ 
 กรณีท่ีผูขอเปนผูประดิษฐ จะตองยื่นหนังสือรับรองสิทธิตามแบบ แบบ สป/สผ/อสป/001-
ก (พ) (ไมจําเปนตองยื่นสําเนาบัตรประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน) 
 กรณีท่ีผูขอเปนผูรับโอนสิทธิจากผูประดิษฐ จะตองยื่นหนังสือโอนสิทธิ  
 กรณีท่ีผูขอเปนนายจางผูประดิษฐ จะตองยื่นหนังสือแสดงการเปนนายจางของผูประดิษฐ  
 ถาผูขอเปนนิติบุคคล จะตองยื่นหนังสือรับรองนิติบุคคลท่ีออกใหไมเกิน 6 เดือน  
 ในกรณีท่ีผูขอประสงคจะขอถือสิทธิวันยื่นใหเปนวันเดียวกับท่ียื่นขอไวครั้งแรกใน
ตางประเทศ ใหยื่นคําขอถือสิทธิใหถือวันยื่นคําขอในตางประเทศเปนครั้งแรก เปนวันยื่นคําขอในประเทศไทย 
(แบบ สป/สผ/อสป/002-ก) 
2.  คําขอรับสิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ  
 เอกสารหลักฐาน  คําขอรับสิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ ผูตรวจรับคําขอจะตองตรวจความ
ครบถวนของเอกสารและหลักฐาน ดังนี้ 

- แบบพิมพคําขอ (แบบ สป/สผ/อสป/001-ก) ท่ีกรอกขอความตามขอเท็จจริงท่ีครบถวน 
(หากขอใดไมมีขอเท็จจริงท่ีเก่ียวของกับขอนั้น ๆ ไมจําเปนตองกรอก)  

- คําพรรณนาแบบผลิตภัณฑ (ถามี) 
- ขอถือสิทธิ 

- รูปเขียนหรือภาพถาย 

- เอกสารหลักฐานอ่ืนๆ ท่ีตองยื่นมาพรอมกับคําขอ ดังนี้ 
 กรณีท่ีผูขอเปนผูออกแบบ จะตองยื่นหนังสือรับรองสิทธิตามแบบ สป/สผ/อสป/001-ก (พ) 

(ไมจําเปนตองยื่นสําเนาบัตรประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน) 
 กรณีท่ีผูขอเปนผูรับโอนสิทธิจากผูออกแบบ จะตองยื่นหนังสือโอนสิทธิ  
 กรณีท่ีผูขอเปนนายจางผูออกแบบ จะตองยื่นหนังสือแสดงการเปนนายจางของผูออกแบบ  
 ถาผูขอเปนนิติบุคคล จะตองยื่นหนังสือรับรองนิติบุคคลท่ีออกใหไมเกิน 6 เดือน  
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3. คําขอแกไขเพ่ิมเติม 
 ผูตรวจรับคําขอจะตองตรวจความครบถวนของเอกสารหลักฐาน ดังนี้  

- แบบพิมพคําขอแกไขเพ่ิมเติม (แบบ สป/สผ/อสป/003-ก)  

- เอกสารท่ีผูขอจะตองแกไขเพ่ิมเติม (อาจจะเปนการแกไขเพ่ิมเติมบางสวนของคําขอหรือสง
เอกสารหลักฐานเพ่ิมเติม 

ระยะเวลา  ไมเกิน 90 วันนับแตวันท่ีผูขอไดรับแจง 
 
4. การรับชําระคาธรรมเนียมการประกาศโฆษณาคําขอรับสิทธิบัตรการประดิษฐ/สิทธิบัตรการออกแบบ
ผลิตภัณฑ 
 ผูตรวจรับคําขอจะตองตรวจความครบถวนของเอกสารหลักฐาน ดังนี้  

- คําขอรับสิทธิบัตรการประดิษฐ/การออกแบบผลิตภัณฑ อีก 1 ชุด 
 (เฉพาะกรณีคําขอรับสิทธิบัตรการประดิษฐผูขอตองจัดสงคําแปลขอถือสิทธิและบทสรุป
การประดิษฐเปนภาษาอังกฤษ 1 ชุด 
 ระยะเวลา  ไมเกิน 60 วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงครั้งท่ีสอง 
 (สําหรับอนุสิทธิบัตรไมมีข้ันตอนนี้)  
 
5. คําขอใหตรวจสอบการประดิษฐ/ตรวจสอบอนุสิทธิบัตร 
 ผูตรวจรับคําขอจะตองตรวจความครบถวนของเอกสารหลักฐาน ดังนี้  

- แบบพิมพคําขอใหตรวจสอบการประดิษฐ (แบบ สป/อสป/005-ก) 
 (สําหรับคําขอรับสิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑไมมีข้ันตอนนี้  

 ระยะเวลา   กรณีคําขอรับสิทธิบัตรการประดิษฐ ไมเกิน 5 ปนับแตวันท่ีประกาศโฆษณา 
   กรณีอนุสิทธิบัตร ไมเกิน 1 ปนับแตวันท่ีประกาศโฆษณา  
 
6. การรับชําระคาธรรมเนียมการจดทะเบียนและแดสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
 ผูตรวจรับคําขอจะตองตรวจความครบถวนของเอกสารหลักฐาน ดังนี้  

- คําขอรับสิทธิบัตรการประดิษฐ/การออกแบบผลิตภัณฑ/อนุสิทธิบัตรอีก 1 ชุด แลวแตกรณี 
 ระยะเวลา  ไมเกิน 60 วันนับแตวันท่ีผูขอไดรับแจง  
 
7. คําขอแปลงคําขอรับสิทธิบัตรการประดิษฐเปนอนุสิทธิบัตร/คําขอรับอนุสิทธิบัตรเปนสิทธิบัตรการ

ประดิษฐ 
 ผูตรวจรับคําขอจะตองตรวจความครบถวนของเอกสารหลักฐาน ดังนี้  

- แบบพิมพคําขอแปลงคําขอฯ (แบบ สป/อสป/004-ก) 

- คําขอรับสิทธิบัตรการประดิษฐ/อนุสิทธิบัตรท่ียื่นไวเดิม 1 ชุด 
ระยะเวลา - กรณีขอแปลงคําขอรับสิทธิบัตรการประดิษฐเปนอนุสิทธิบัตร ตองกระทํากอนมีการ

ประกาศโฆษณา 
 - กรณีขอแปลงคําขอรับอนุสิทธิบัตรเปนสิทธิบัตรการประดิษฐตองกระทํากอนมีการ

รับจดทะเบียนและออกอนุสิทธิบัตร 
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8. การคัดคาน 
 ผูตรวจรับคําขอจะตองตรวจความครบถวนของเอกสารหลักฐาน ดังนี้  

- แบบพิมพคําขอโตแยง (แบบ สป/สผ/008-ก) 

- เอกสารประกอบการคัดคานสําหรับเจาหนาท่ีจํานวน 2 ชุด และเอกสารผูคัดคาน 1 ชุด 
 ระยะเวลา  การโตแยงจะตองโตแยงภายใน 90 วัน นับแตวันท่ีไดรับคําคัดคาน 
 
9. การขอนําพยานหรือสงเอกสารหลักฐานเพ่ิมเติม 
 ผูตรวจรับคําขอจะตองตรวจความครบถวนของเอกสารหลักฐาน ดังนี้  

- แบบพิมพคําขอนําพยานหรือสงหลักฐานเพ่ิมเติม (แบบ สป/สผ/007-ก (พ)) พรอมท้ัง
พยานหรือหลักฐานท่ีจะนํามาแสดงหรือแถลงเพ่ิมเติมจํานวน 1 ชุด 

ระยะเวลา ผูตรวจรับคําขอ จะตองพิจารณาถึงระยะเวลาการขอนําพยานหรือหลักฐานวาเกิน
ระยะเวลาท่ีกฎหมายกําหนดหรือไมดังนี้  

  กรณีท่ีเปนการคัดคาน จะตองยื่นคําขอภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีคัดคาน  
  กรณีท่ีเปนการโตแยง  จะตองยื่นคําขอภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีโตแยง  

 
10. คําอุทธรณ 
 ผูตรวจรับคําขอจะตองตรวจความครบถวนของเอกสารหลักฐาน ดังนี้  

- แบบพิมพคําอุทธรณ (แบบ สป/สผ/อสป/009-ก) 

- เอกสารประกอบการอุทธรณตนฉบับจํานวน 1 ชุด และสําเนาอีกจํานวน 10 ชุด 
 ระยะเวลา  ไมเกิน 60 วันนับแตวันท่ีไดรับแจงคําสั่งหรือคําวินิจฉัยของอธิบดี 
 
11. คําขอข้ึนทะเบียนเปนตัวแทนสิทธิบัตร 
 ผูตรวจรับคําขอจะตองตรวจความครอบถวนของเอกสารหลักฐาน ดังนี้  

- แบบพิมพคําขอข้ึนทะเบียนเปนตัวแทนสิทธิบัตร (แบบ สป/สผ/อสป/101-ก)  

- เอกสารหลักฐาน 
 สําเนาวุฒิบัตรไมต่ํากวาปริญญาตรี (เฉพาะดาน วิทยาศาสตร วิศวกรรมศาสตร 
สถาปตยกรรมศาสตร หรือกฎหมาย กรณีท่ีไมไดจบทางดานดังกลาว จะตองแนบรายละเอียดวิชาตาง ๆ 
(Transcript) ท่ีมีการเรียนวิชาทางดานวิทยาศาสตรเปนพ้ืนฐาน ไมนอยกวา 12 หนวยกิต) 
 สําเนาหลักฐานท่ีแสดงวาไดผานการอบรมตามหลักสูตรท่ีกรมทรัพยสินทางปญญากําหนด  

 รูปถายขนาด 4 ×5 ซม. ซ่ึงถายไมเกิน 6 เดือน จํานวน 2 รูป 
 
12. การรับชําระคาธรรมเนียมรายปสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตรและการตออายุอนุสิทธิบัตร 
 ผูตรวจรับคําขอจะตองตรวจความครบถวนของเอกสารหลักฐาน ดังนี้  

- คําขอชําระคาธรรมเนียมรายปสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร (แบบ สป/สผ/อสป/010-ก)  
คาธรรมเนียม  เปนไปตามกฎกระทรวงท่ีเปนรายป เริ่มตั้งแตปท่ี 5 จนสิ้นอายุแลวแตกรณี 
ระยะเวลา  คาธรรมเนียมรายปสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตรจะเริ่มตนชําระตั้งแตเริ่มปท่ี 5 จนสิ้นอายุ

แลวแตกรณี (สิทธิบัตรการประดิษฐ ปท่ี 5-20 สิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ ปท่ี 5-10 และอนุสิทธิบัตร ปท่ี 
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5-6 และตออายุไดอีกสองครั้ง ๆ ละ 2 ป ) โดยเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตวันท่ียื่นคําขอจนสิ้นปท่ี 4 ซ่ึงผูทรง
สิทธิบัตรจะตองชําระภายใน 60 วัน ของระยะเวลาเริ่มตนของแตละป หากพนระยะเวลาดังกลาวผูทรงสิทธิยัง
สามารถท่ีจะชําระไดตอไปอีก 120 วัน แตจะตองเสียคาธรรมเนียมเพ่ิมอีกรอยละ 30 ของคาธรรมเนียมในปนั้น 
ๆ เชน 

คําขอท่ียื่นไวเม่ือวันท่ี 1 เมษายน 2540 และไดรับจดทะเบียนเม่ือวันท่ี 1 มีนาคม 2543 ผูขอจะตอง
ชําระคาธรรมเนียมรายป ปท่ี 5 ไดตั้งแตวันท่ี 1 เมษายน 2544 ซ่ึงเปนวันเริ่มตนของปท่ี 5 และจะตองชําระ
ภายในวันท่ี 30 พฤษภาคม 2544  หากพนวันที  30 พฤษภาคม 2544  จะตองเสียคาธรรมเนียมเพ่ิมอีกรอยละ 
30 ซ่ึงจะตองชําระภายในวันท่ี 28 กันยายน 2544  หากพนระยะเวลาท่ีเสียคาธรรมเนียมเพ่ิมแลว สิทธิบัตร/
อนุสิทธิบัตรนั้นจะสิ้นอายุทันที 
 
 
 
 
   
 
 
 ถามีการรับจดทะเบียนหลังจากสิ้นปท่ี  4 ไปแลว เชน รับจดทะเบียนเม่ือวันท่ี 13 เมษายน 2546 ซ่ึง
เริ่มปท่ี 7 แลว ในกรณีนี้ จะตองชําระคาธรรมเนียมรายปควบ 3 ป คือ ปท่ี 5,6 และ 7 โดยจะตองชําระภายใน 
60 วัน นับตั้งแตวันท่ีอกสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตรหากพนระยะเวลาดังกลาวผูทรงสิทธิบัตรยังสามารถท่ีจะชําระได
ตอไปอีก 120 วัน แตจะตองเสียคาธรรมเนียมเพ่ิมอีกรอยละ 30 ของคาธรรมเนียมท้ังหมด 
 
 
 
 
 
 
 
13. คําขอรับบําเหน็จพิเศษ 
 ผูตรวจรับคําขอจะตองตรวจความครอบถวนของเอกสารหลักฐาน ดังนี้  

- แบบพิมพคําขอรับบําเหน็จพิเศษ (แบบ สป/สผ/อสป/207-ค) พรอมท้ังเอกสารประกอบ 
 
14. คําขอคืนสิทธิบัตรหรืออนุสิทธิบัตรหรือเลิกขอถือสิทธิบางขอ 
 ผูตรวจรับคําขอจะตองตรวจความครบถวนของเอกสารหลักฐาน ดังนี้  

- แบบพิมพคําขอคืนสิทธิบัตรหรืออนุสิทธิบัตรหรือเลิกขอถือสิทธิบางขอ (แบบ สป/สผ/
อสป/208-ก) พรอมท้ังเอกสารประกอบ 
 
 
 

วันย่ืน 

1 เม.ย. 40 

วันออก 

1 ม.ีค. 44 

เร่ิมปีที่ 5  

1 เม.ย. 44 

วันที่ 60 

30 พ.ค. 44 

120 วัน................. 

28 ก.ย. 44............ วันสิ้นอายุ 

ร้อยละ 30 

วันย่ืน 

1 เม.ย. 40 

เร่ิมปีที่ 5 

1 เม.ย. 44 

วันที่ออก  

13 เม.ย.46 

 

วันที่ 60 

11 ม.ิย. 46 

120 วัน................. 

10 ต.ค. 46............ วันสิ้นอายุ 

ร้อยละ 30 
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15. คําขอรับใบแทนสิทธิบัตรหรืออนุสิทธิบัตรหรือใบแทนในอนุญาตใหใชสิทธิตามสิทธิบัตรหรืออนุ

สิทธิบัตร 
 ผูตรวจรับคําขอจะตองตรวจความครบถวนของเอกสารหลักฐาน ดังนี้  

- แบบพิมพคําขอรับในแทนสิทธิบัตร หรืออนุสิทธิบัตร หรือใบแทนในอนุญาตใหใชสิทธิตาม
สิทธิบัตรหรืออนุสิทธิบัตร (แบบ สป/สผ/อสป/209-ก) พรอมท้ังเอกสารประกอบ เชน ใบแจงความของสถานี
ตํารวจ เปนตน 
 
16. คําขอบันทึกคํายินยอมใหบุคคลอ่ืนใชสิทธิตามสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
 ผูตรวจรับคําขอจะตองตรวจความครบถวนของเอกสารหลักฐาน ดังนี้  

- แบบพิมพคําขอบันทึกคํายินยอมใหบุคคลอ่ืนใชสิทธิตามสิทธิบัตรหรืออนุสิทธิบัตร (แบบ 
สป/สผ/อสป/202-ก) พรอมท้ังเอกสารประกอบ 

 
17. คําขออนุญาตใชสิทธิตามสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
 ผูตรวจรับคําขอจะตองตรวจความครบถวยของเอกสารหลักฐาน ดังนี้  

- แบบพิมพคําขออนุญาตใชสิทธิตามสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร (แบบ สป/สผ/อสป/203-ค) 
พรอมท้ังเอกสารประกอบ 
 
18. คําขอใหยกเลิกใบอนุญาตใชสิทธิตามสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
 ผูตรวจรับคําขอจะตองตรวจความครบถวนของเอกสารหลักฐาน ดังนี้  

- แบบพิมพคําขอใหยกเลิกใบอนุญาตใชสิทธิตามสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร (แบบ สป/สผ/อสป/
204-ก) พรอมท้ังเอกสารประกอบ 

 
19. คําขอจดทะเบียนการอนุญาตใชสิทธิตามสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
 ผูตรวจรับคําขอจะตองตรวจความครบถวนของเอกสารหลักฐาน ดังนี้  

- แบบพิมพคําขอจดทะเบียนการอนุญาตใชสิทธิตามสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร (แบบ สป/สผ/
อสป/205-ก) พรอมท้ังเอกสารประกอบ เชน สัญญาอนุญาตใหใชสิทธิ เปนตน 
20. คําขอจดทะเบียนการโอนสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร และการรับโอนสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตรโดยทางมรดก 
 ผูตรวจรับคําขอจะตองตรวจความครบถวนของเอกสารหลักฐาน ดังนี้  

- แบบพิมพคําขอจดทะเบียนการโอนสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร และการรับโอนสิทธิบัตร/อนุ
สิทธิบัตรโดยทางมรดก (แบบ สป/สผ/อสป/206-ค) พรอมท้ังเอกสารประกอบ 
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